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1. Uvod

Tento dokument piedstavuje postupy pro programovy ramec Operacniho programu Technologie
a aplikace pro konkurenceschopnost (dale také jen ,,OP TAK* ¢i ,,PR OP TAK®) v ramci administrace,
monitoringu a evaluace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje na tizemi MAS Bojkovska, z. s.
pro obdobi 2021-2027 (dale také jen ,,SCLLD*) a dale v souvislosti s témito Cinnostmi urcuje

kompetence konkrétnich organti a zaméstnanci MAS Bojkovska, z.s. (dale také jen ,,MAS®).

Interni postupy (dale také jen ,,IP“) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti

fizeni vyzev, hodnoceni a vyb&ru navrhli projekti.

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS — Stanovami, Jednacim fadem organt
MAS Bojkovska, z.s. (dale také jen ,,Jednaci fad*), schvalenym PR OP TAK, Metodickym pokynem pro
vyuziti integrovanych nastrojii a regionalnich ak¢nich planti v programovém obdobi 2021-2027 (dale
také ,,MP-INRAP) a s dokumentem ,,Akceptace programového ramce integrované strategie komunitné

vedeného mistniho rozvoje OP TAK*, kde jsou definovany povinnosti MAS nad ramec MP-INRAP.

Schvalené IP zvetejnuje Kancelat MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od jejich schvaleni/schvalené

zmény na webovych strankach.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych internich postupt.
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2. Identifikace MAS

Nazev MAS MAS Bojkovska, z. s.

Pravni subjektivita Zapsany spolek

Sidlo MAS Susilova 952, 68771 Bojkovice
ICO 27012239

Webové stranky www.bojkovsko.cz

Personalni zajisténi implementace OP TAK v Kancelati MAS:

- Ing. Lucie Volaiikova — vedouci manazer pro realizaci SCLLD, (tel: 725077709,

manazer@bojkovsko.cz)

- Ing. Veronika HurbiSova — projektovy manazer, (tel: 777248293, hurbisova@bojkovsko.cz)

Uzemi MAS Bojkovska je situovano v okrajové ¢asti okrestt Uherské Hradisté a Zlin v jihovychodni
¢asti Zlinského kraje. Obce patii do dvou obci s rozsifenou plsobnosti: spravni obvod obce s rozsifenou

pusobnosti Uhersky Brod a Vala$ské Klobouky.

Mistni akéni skupina je tvofena mistnimi aktéry na principu partnerstvi soukromé a vefejné sféry.
Sdruzuje zastupce samosprav a dalSich vefejnych instituci, podnikatele a nestatni neziskové organizace
a dal$i zastupce ze soukromé sféry. Cilem cinnosti spolku je vSestrannd podpora trvalého rozvoje
sveéteného izemi ¢innostmi ve prospéch obci, neziskovych organizaci, drobnych podnikatelti, malych

a stiednich podniki a dalsSich subjektt zde pasobicich.
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3. Administrativni kapacity
Mezi organy a administrativni kapacity zapojené do realizace PR OP TAK patii Valnd hromada,

Programovy vybor, Vybérova komise, Kontrolni a revizni komise a Kancelat MAS.
Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021- 2027.
Kompetence a zptisob jednani organti MAS jsou stanoveny ve Stanovach a v Jednacim tadu.

- Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi MAS.
Kompetence Valné hromady jsou upraveny ve Stanovach a Jednacim fadu.

- Programovy vybor je rozhodovacim organem MAS. Clenové Programového vyboru jsou
voleni z ¢lentt MAS, tak aby pocet ¢lend, zastupujicich vefejny sektor ani zadnou ze zajmovych
skupin neptesahl 49 % hlasovacich prav. Kompetence Programového vyboru jsou vymezeny ve
Stanovach a v Jednacim fadu. Programovy vybor ma pét clenti. Programovy vybor vydava
Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO (déle také jen ,,Vyjadieni
souladu® ¢i ,,Vyjadreni®). Dale rozhoduje o vyuziti alokace vyzvy v souladu s IP.

- Vybérova komise je vybsrovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni z lenti
MAS, ptficemz vetejny sektor ani zddna ze z&jmovych skupin nepiesahne 49 % hlasovacich
prav. Kompetence Vybéroveé komise jsou vymezeny ve Stanovach a v Jednacim fadu. Vybérova
komise ma sedm ¢lent. Hlavni tkolem Vybérové komise je ohodnoceni piedlozenych navrht
projektd na zaklade objektivnich kritérii stanovenych MAS. Vybérova komise navrhuje potadi
projektt podle poctu bodit dosazenych ve vécném hodnoceni.

- Kontrolni a revizni komise je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou
voleni z ¢lentt MAS. Kompetence Kontrolni komise jsou vymezeny ve Stanovach a v Jednacim
fadu. Kontrolni komise provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Kontrolni
komise ma 3 ¢leny.

- KancelalF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kancelat MAS
provadi vSechny nezbytné ukony pro realizaci PR OP TAK, které¢ nejsou pfimo svéfeny
konkrétnimu orgdnu MAS. SloZeni pracovnikli kancelafe je uvedeno na webovych strankach
MAS. Dalsi informace o Kancelati MAS jsou uvedeny ve Stanovach.

- MAS miZe ale nemusi k vécnému hodnoceni vyuzivat externi hodnotitele — zpracovatele
odborného hodnoceni (dale také jen ,zpracovatel hodnoceni) pro =zajisténi kvality
a odbornosti hodnoceni. Jejich hodnotici posudky jsou podptrnym prostiedkem pro cleny
Vybérové komise. Vyuziti posudkd externiho hodnotitele v¢. odivodnéni bude uvedeno

v zapise z jednani Vybérové komise. Zpracovatelé hodnoceni jsou odborniky v uréité oblasti,
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nejsou Cleny orgdnlt MAS ¢i jeji zaméstnanci. Zpracovatelé hodnoceni nesmi byt ve stietu
zajmu, podepisuji eticky kodex, ktery je pfilohou téchto IP. S externim zpracovatelem bude
uzaviena DPP/DPC/zdarma nebo prob&hne thrada na zakladé vystavené faktury za dodané
sluzby ze strany zpracovatele. Externi hodnotitel pfipravi podklady pro hodnoceni vybérového

organu MAS.
Externi hodnotitel bude vybran na zaklad¢ téchto parametrt:

o dosazené vzdélani v poZzadovaném oboru,
o praxe v pozadovaném oboru,

o zkusenosti s hodnocenim projektu.

Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven. Pii vybéru bude zohlednéna predevsim praxe
v pozadovaném oboru. Nominace externich hodnotitelti pfedklada Vybérové komisi Kancelar

MAS.
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4. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS
Harmonogram vyzev MAS zpracovava pracovnik Kanceldfe MAS a predklada ke schvéleni

Programovému vyboru.

Harmonogram je obvykle zpracovan na jeden kalendaini rok. V piipadé potieby zajistuje Kancelar

MAS aktualizaci harmonogramu.

Kancelai MAS zasila na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace (na email clld@mpo.cz).
Odpovédnost za vypracovani a piipadnou aktualizaci harmonogramu ma vedouci manazer pro realizaci

SCLLD.

Harmonogram vyzev zvefejituje Kancelal na webu MAS. Odpovédnost za zvefejnéni harmonogramu

ma projektovy manazer.

Priprava a vyhlaseni vyzvy
Ridici organ OP TAK (dale také jen ,RO“) vyhlaSuje prabé&znou vyzvu pro piedkladani Zadosti

o podporu z integrovaného nastroje CLLD — tzv. nadfazena vyzva.
MAS reaguje na nadfazenou vyzvu RO vyzvou MAS k predkladani navrhi projekti. Ta je vzdy kolova.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné ptilohami, které jsou stanoveny ve vyzveé
RO OP TAK (piipadné je mozné odkazovat na webové stranky RO OP TAK, kde jsou pfilohy uloZzeny),
Internimi postupy MAS a dale komplexnimi kritérii pro hodnoceni navrhi projektti. Tuto navazujici

dokumentaci zvetejiiuje Kancelatf MAS na webu MAS.
Vyzva MAS je vyhlaSovana na uizemi MAS.

MAS vyhlasuje vyzvu az po vyhlaseni vyzvy fidicim organem (RO), ke které se vaze a po zpiistupnéni
zadosti o podporu v systému MS2021+ a nemtize ji ukoncit pozdéji, nez je stanoveno datum ukonceni
ptijmu Zadosti ve vyzvé RO.

Vyzva MAS respektuje zaméfeni opatfeni PR OP TAK, tizemi MAS, finan¢ni ramec opatieni, cilové

hodnoty indikatort, lhity pInéni milnikid finan¢niho planu.

Vyzva MAS na piedkladani navrhti projekti je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS2021+

prosttednictvim webovych stranek MAS.

Vyzvu (v€etné alokace vyzvy MAS) schvaluje Programovy vybor, a to na zdkladé harmonogramu vyzev,

finan¢niho planu CLLD a absorpéni kapacity tizemi.
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Vyzva je vyhldSena zvetejnénim textu vyzvy na webovych strankach MAS.

Datum ukonceni pfijmt névrht projektd mize nastat nejdiive 30 kalendarnich dni po datu vyhlaseni
Vyzvy.
Hodnoceni jednotlivych navrhii projekti probiha po ukonceni piijmu navrhii projekta.

Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu navrhli projektll poskytuje Kancelat MAS ve stanovenych

terminech individualni konzultace navrhi projektt v kancelaii MAS.

Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do konce
doby udrzitelnosti vSech projekti v OP TAK nebo do predlozeni zavéreéné zpravy o provadéni

programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zména vyzvy MAS

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kancelaf MAS na zakladé zmény legislativy a/nebo nadfazené
metodiky. Zména vyzvy musi byt fadné¢ odlivodnéna, tzn., obsahuje popis zmény, divod provedeni
zmeny, piipadné dopady na administraci navrhii projektt Zadatell/pfijemcti. Zmény ve vyzveé by mély
byt provadény v zasadé co nejméné. MAS uvefejiuje zmeénu vyzvy a jeji zdivodnéni na svych

webovych strankach.

Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma vedouci manazer pro realizaci SCLLD/projektovy
manazer, a to na zakladé rozhodnuti Programového vyboru, a to do 5 pracovnich dni od schvaleni této

zmeny.

U vyzev MAS je nepiipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud

nejsou vynuceny pravnimi piedpisy nebo zmeénou jednotného metodického prostiedi):
= Zrusit vyhlaSenou vyzvu.
= Snizit alokaci vyzvy.
» Zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zptsobilych vydajt.
» Zménit miru spolufinancovani.

= Zménit vécné zaméteni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti véeného zaméteni je mozna za

ucelem upiesnéni textu. Podstata vécného zaméteni nesmi byt zménéna.)

= Zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele.

vvvvvv
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* Ménit kritéria pro hodnoceni zadosti/projektii

Tvorba Kritérii
Pii tvorbé kritérii se MAS #idi PR OP TAK, Akceptaénim dopisem RO OP TAK, Pravidly pro Zadatele
a ptijemce, Metodickymi pokyny pro vyuziti integrovanych nastrojii a regiondlnich akénich plant

v programové obdobi 2021-2027 a Sablonou pro zaslani specifickych kritérii OP TAK (Piiloha &. 6.2/5).

Pred vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi Kancelat MAS kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti
a prijatelnosti (dale také jen ,,KFNP*) a kritéria pro vécné hodnoceni (dale také jen ,,VH®) v ramci
hodnoceni procesu hodnoceni souladu navrhd projektd se SCLLD. Tato kritéria jsou soucasti

kontrolnich listt, které schvaluje Programovy vybor.

MAS vybiréa dle svého uvazeni a svych potieb individualni pocet kritérii vécného hodnoceni z Sablony
pro zaslani specifickych kritérii OP TAK (pfiloha ¢. 6.2/5; dale také ,,8ablona kritérii). Ke kazdému
vybranému kritériu MAS stanovi bodové §kaly a jejich popis. V kazdé vyzvé musi byt uvedeno povinné

kritérium &. 1 z Sablony kritérii.

Kontrolni listy
Ke kazdé fazi hodnoceni (KFNP a VH) jsou vytvofeny kontrolni listy.

Navrh kontrolnich listi zpracuje Kancelat MAS.
Kontrolni listy schvaluje a jejich aktualizace Programovy vybor.

Ke kazdému hodnocenému névrhu projektu hodnotitelé vyplni jeden kontrolni list pro danou fazi

hodnoceni, ktery podepisi.

Konzultace a podani navrhu projektu
Konzultace navrhti projektli poskytuje kancelat MAS bezplatné, jak v prostorach MAS, tak v pfipade,
kdy je to vhodné a ucelné mimo kancelatr MAS. Konzultace MAS miZe koordinovat ve spolupraci

s Agenturou pro podnikéani a inovace.

Piijem navrhii projekti od Zadatelit na MAS probiha mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel

vyplni podnikatelsky plan dle vzoru vyzvy — tj. navrh projektu.
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Podnikatelsky plan — névrh projektu s podpisem opravnéné osoby a piipadné dalsi ptilohy odesle zadatel
datovou schrankou do datové schranky MAS (ID:wtb43xr) jako ptilohu na adresu definovanou ve vyzve

MAS.
Kancelat MAS kontroluje a archivuje ptijaté navrhy projektt.

Seznam pfijatych navrhit projektd zvefejiiuje Kancelaf MAS na webovych strankach MAS do

10 pracovnich dnd od ukon¢eni pfijmu navrhti projektt na MAS.

5. Hodnoceni a vybér navrhu projektu

Hodnoceni navrhii projektd probiha ve 2 fazich:
= Kontrola formalni nalezitosti a pfijatelnosti — provadi Kancelair MAS.
= Vécné hodnoceni navrhi projektt — provadi Vybérova komise.

Vybér navrhii projekti a vydani Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO provadi

Programovy vybor MAS.

Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

V ramci KFNP navrhd projekti kontroluje Kanceldt MAS (vedouci manazer pro realizaci SCLLD
i projektovy manaZzer), zda Zadatel vyplnil veskeré pottebné udaje v navrhu projektu a také soulad
v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi navrhu projektu. Tato faze je provedena maximalné do

20 pracovnich dnli od ukonceni piijmu navrht projekti ve vyzvé MAS.

Kancelat MAS pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udajl vyzve zadatele k doplnéni navrhu projektu.
MAS miize zadatele vyzvat k doplnéni podkladii, které vysvétli nejasny bod navrhu projektu. Toto
doplnéni Ize provést pouze dvakrat. Lhiita pro doplnéni je 5 pracovnich dnii. Zadatel ma moznost

pozadat o prodlouzeni lhiity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dnt.

Zadatel nesmi v navrhu projektu upravovat udaje, k jejichz doplnéni nebo vyieseni nesouladu nebyl
vyzvan (vyjimkou jsou pfipady oprav jednoznaénych pieklepti a gramatickych chyb). Pii zjisténi, ze
zadatel upravil nebo doplnil néjaké tdaje navic nad pozadavek KFNP, mize byt zadost pfi
administrativni kontrole vyfazena. Pokud Zadatel na vyzvu k dopInéni nereaguje, je projekt vyrazen
z dalsiho hodnoceni.
Na osoby, které provadéji KFNP, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmda.
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Vystupem KFNP je vyplnény kontrolni list navrhu projektu.

O vysledku KFNP je zadatel informovan emailem nejpozdéji do 5 pracovnich dni po ukonceni

posouzeni.

Néavrhy projektt, které splnily vySe uvedenou kontrolu, jsou postoupeny Vyberové komisi k vécnému

hodnoceni, a to po celkovém ukonceni kontroly v§ech navrha projektu.

Lhiita pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze KFNP

vcetné prezkumil ¢lentim Vybérové komise.
Vystupy z KFNP:
* Podepsané etické kodexy fesici stiet zajmu zaméstnancii Kancelare MAS
= Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany vedoucim manazerem

pro realizaci SCLLD a projektovym manazerem

Vécné hodnoceni navrhu projektu

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu navrhi projektd s ohledem k napliovani vécnych cilt
SCLLD MAS a umoznit srovnani projektt podle jejich kvality. Posouzeni souladu probiha na zakladé
pfedem stanovenych a vefejn¢ dostupnych kritérii, ktera jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS (viz kapitola

4 Priprava a vyhlaseni vyzvy).

Do vécné faze jsou predavany navrhy projektil, které splnily podminky administrativni faze. Vécnou

fazi provadi Vybérova komise do 30 pracovnich dnt od ukonceni KFNP.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérova komise jej zapisuje do kontrolnich lista.
Kritéria jsou hodnocena body. Navrh projektu splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve

vyzvé stanoveny minimalni pocet bodll z maximalniho mozného poctu bodu.
Pravidla pro jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Stanovéach a Jednacim fadu.

MAS je povinna informovat RO OP TAK o terminu jednani vybérového organu MAS, na kterém budou
projednavany navrhy projektl pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci Gcast na tomto jednani
v roli pozorovatele, pokud o to pozada. Ugast zastupce RO na jednani organti nositele SCLLD miize byt

realizovana formou monitorovaci navstévy.

Na ¢&leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stietu zajmi (podepisi Eticky kodex). Clenové

Vybérové komise, ktefi jsou ve stietu zajmd, se jednani neti¢astni.
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Clenové Vybérové komise v pritbéhu hodnoceni nekomunikuji se zadateli.

Na jedndni Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucasti zapisu
z jednani Vybérové komise jako piiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti hlasovanim, vypliuji
a podepisuji kontrolni list ke kazdému projektu. Zapis z jednani obsahuje projekty sefazené sestupné
podle dosazenych bodi. Pii rovnosti bodii dvou nebo vice projektti v hodnoceni rozhoduje celkova vyse
dotace. Vyse v poradi je ten projekt, ktery ma nizsi celkovou c¢astku dotace. V piipadé€ rovnosti dotace
ma piednost projekt Zadatele, ktery se realizuje v obci s niz§im poctem obyvatel (0daj k 1. 1. k roku
podani zadosti na MAS, dle udajii CSU). Projekty jsou rozdéleny na ty, které splnily a které nesplnily

podminky vécného hodnoceni.

Vybérova komise schvaluje seznam zadosti, které splnily podminky vécného hodnoceni a seznam

zadosti, které nesplnily podminky vécného hodnoceni

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan Kancelati MAS pomoci emailu, a to do

10 pracovnich dnt.
Vystupy z jednani Vybérové komise:
» Podepsané etické kodexy fesici stiet zajmu ptritomnych ¢lentt Vyberové komise

= Kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu podepsany pfitomnymi ¢leny Vybérové

komise

= Zapis z jednani Vybérové komise, prezencni listina, seznam hodnocenych névrhii projekti

sefazeny sestupné dle poctu obdrzenych bodu

Vybér a vydani souladu/nesouladu navrhu projektu s SCLLD
Za vybér navrhu projektu je odpovédny Programovy vybor. Pravidla jednani jsou uvedena ve Stanovach

a Jednacim fadu.

Kancelaf MAS zasild pozvanku na jednani ¢leniim Programového vyboru do 5 pracovnich dnii od
uplynuti lhiity pro podani zadosti o ptezkum vsech zadateld, resp. po vytizeni zadosti o pfezkum ve fazi

hodnoceni. Soucasti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise, ptipadné dalsi dokumentace MAS.

Jednani Programového vyboru se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnli od ukonceni faze hodnoceni
(po uplynuti lhity pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti

o prezkum vSech Zadatelil, resp. po vytizeni zadosti o pfezkum ve fazi hodnocent).

MAS je povinna informovat RO o terminu jednani rozhodovaciho organu MAS, na kterém budou
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projednavany navrhy projektt pro realizaci v OP TAK, a umoznit jeho zastupci Gcast na tomto jednani
v roli pozorovatele, pokud o to pozada. Ugast zastupce RO na jednéni organti nositele SCLLD miize byt

realizovana formou monitorovaci navstévy.

Programovy vybor vybira ndvrhy projektd na zédkladé hodnoceni Vybérové komise. Pfi vybéru navrh
projekti plati potadi projektti a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni Vyberovou komisi, nelze
je ménit.

Clenové Programového vyboru, ktefi provadi vybér navrhi projekt, nesmi byt ve stfetu zajmi —

podepisuji Eticky kodex.
Pro ziskani souladu se SCLLD musi navrh projektu splnit ob¢ z nasledujicich podminek:
= Navrh projektu splnil podminky vécného hodnoceni MAS

= Navrh projektu z hlediska celkovych zplsobilych vydaji Ize podporit v ramci alokace dané

vyzvy

Navrhy projektt, které splni vyse uvedené body (splnéni podminek vécného hodnoceni a fin. pozadavek
navrhu je mozné podpofit v ramci alokace vyzvy) jsou tzv. vybrané navrhy projektt a bude jim vydano
Vyjadteni MAS o souladu se schvéilenou strategii do vyzvy RO. Toto vyjadfeni MAS vydava do

10 pracovnich dni od rozhodnuti Programového vyboru.

Programovy vybor mtize urcit hrani¢ni navrh projektu vyzvy, ktery uvadi v zapise z jednani. Hrani¢nim
navrhem projektu je navrh, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzveé neni dostatek
finan¢nich prosttedkili na jeho podporu v plné vysi. Kancelat MAS oslovi Zadatele hrani¢niho projektu,
zda souhlasi se snizenim zptisobilych vydaji tak, aby se cela dotace navrhu dala pokryt z alokace vyzvy.
Nebude-li nabidku akceptovat, piechdzi pravo hranicniho navrhu projektu na dalsi projekt v poradi ve
vyzvé a osloveni se opakuje. Odmitneli i druhy Zadatel, hrani¢ni navrh projektu nebude stanoven. Bude-
li stanoven hrani¢ni projekt vyzvy a zadatel snizi zplsobilé vydaje tak, aby se cela dotace navrhu dala
pokryt z alokace vyzvy, bude tento navrh povazovan za vybrany a bude vydano Vyjadieni MAS

o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO.

Ptipadné, pokud pozadavek navrhi projektd, které splnily podminky vécného hodnoceni, bude vyssi,
neZ je alokace vyzvy, muze Programovy vybor alokaci vyzvy navysit, pouze pokud nedojde k piekroceni
celkové alokace programového ramce. Pokud pozadavek navrhi projektt, které splnily podminky
vécného hodnoceni, bude vyssi, nez je alokace vyzvy a dalsi navySeni alokace vyzvy jiz neni mozné,

budou urceny tzv. nahradni navrhy projektt.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moznosti opétovného
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vyhlaSeni vyzvy MAS.

V ptipadé¢ nebezpeci z prodleni mize organ MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam®
(koresponden¢nim hlasovanim). Pravidla jednani ,,per rollam* jsou uvedeny v Jednacim fadu organii

MAS.

Z jednani Programového vyboru vytvoii Kancelat MAS zapis, ve kterém jsou vypsany navrhy projekti,

které byly a nebyly vybrany.

Kancelat MAS zvetejnuje schvaleny zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych (popf. nahradnich)

projektd na webu MAS do 10 pracovnich dnti od ukonceni procesu vybéru.

Kancelai MAS do 10 pracovnich dnii od ukon&eni vybéru navrhii projektt pieda RO vystupy, zejména
seznam vsech piedlozenych projektd a zapis z jednani pirislusného organu MAS. Ukoncéenim vybéru

projektl se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.
Kancelat MAS zasila zadateli prostfednictvim datové schranky do 10 pracovnich dnd od jednani
Programového vyboru stanovisko Programového vyboru.
Vystupy z jednani Programového vyboru
= Zapis, ktery mj. obsahuje:
o Datum a ¢as zacatku a konce jednani
o Seznam vSech predloZzenych navrha projekti,

o Seznam vybranych / nevybranych / hrani¢nich / ndhradnich projekti s uvedenim
bodového zisku. U nevybranych navrhG projekti se uvede divod nevybrani

k financovani.

o Usneseni k navrhim projektt o vydani Vyjadieni MAS o souladu navrhu projektu se

schvalenou strategii do vyzvy RO.
o Prezenéni listina

» Podepsané etické kodexy fesici stiet zajmu ¢lend Programového vyboru.

Podani Zadosti o podporu

Navrhy projektd, které vybral Programovy vybor, zpracovavaji zadatelé do podoby plné Zadosti o
podporu v MS2021+. V tomto kroku postupuji zadatelé dle podminek nadfazené vyzvy pro podani
7adosti o podporu. Podminky nadfazené vyzvy a dalsi postupy jsou na strané RO. Podéani zadosti se tidi
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Pravidly pro Zadatele a piijemce a dal$i dokumentaci RO.

Povinnou pfilohou zddosti o podporu je Vyjddieni MAS o souladu navrhu projektu se schvalenou
strategii do vyzvy RO. Toto vyjadieni se vydava do 10 pracovnich dni od rozhodnuti Programového

vyboru. Dalsi podminky a nepovinné piilohy se #idi dle pravidel dané vyzvy RO.

Vyjadieni ma platnost 90 kalendainich dni od datumu podpisu ze strany MAS, do té doby musi byt
vybrany navrh projektu podan do MS2021+. Platnost navrhu projektu nelze prodlouzit.

Pokud zadatel poda projekt do MS2021+ po platnosti souhlasu, MAS jiz platnost neprodluzuje, a tudiz

nevydava dalsi Vyjadieni a navrh projekt nebude podpoten z dané vyzvy.

V piipadé, kdy do systému MS2021+ nebude podan néktery z navrht projektd, ktery byl vybran
k podpote Programovym vyborem, do 90 kalendainich dnii, ¢i zadatel odstoupi od zameéru realizovat
navrh projektu, MAS vyda Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO nahradnimu

projektu (dle poradi vécného hodnoceni).

Pro podani zadosti o podporu do vyzev CLLD bude vedouci manazer pro realizaci SCLLD pfi podani
figurovat jako jeden ze signataiti projektu. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické zadosti
s ndvrhem projektu, jez byl pfedmétem hodnoceni MAS. Jakmile Zadost o podporu bude ze strany

zadatele finalizovana, informuje zZadate]l MAS emailem ¢i datovou schrankou.

Kancelat MAS do 10 pracovnich dnt zkontroluje a posoudi, zda je Zadost o podporu v souladu
s ptvodné predlozenym navrhem projektu a je v souladu se strategii CLLD. Po vySe uvedeném kroku
vedouci manazer pro realizaci SCLLD podepise Zadateli zadost o podporu v MS2021+. Po podepsani

zadosti Kancelaf MAS vyzve Zadatele e-mailem ¢i datovou schrankou k podpisu Zadosti o podporu.

Nisledujici hodnoceni a schvalovani zadosti o podporu provadi RO.
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6. Prezkum hodnoceni navrhu projektu

Zadatel miize podat zadost o prezkum proti negativnimu vysledku kontroly formélnich naleZitosti

a ptijatelnosti nebo proti negativnimu i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni.
Zadost o pfezkum je mozné podat do 10 pracovnich dni od odeslani vysledku hodnoceni Zadateli.

Zadatelé se mohou prava na podani Zadosti o prezkum vzdat. Kancelat MAS informuje Zadatele
0 moznosti vzdani se pfezkumu emailem z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces
hodnoceni Ize pouze v ptipad€, kdy se vSichni zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani zadosti
o prezkum. Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum je piilohou téchto IP. Zadatel mize potvrdit
vzdani se prava na prezkum emailem (ptfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat Zzadost

o prezkum).

Prezkumné tizeni provadi Kontrolni a revizni komise, kterd je za prezkumné fizeni zodpovédna.

Pravidla jednani Komise jsou uvedena ve Stanovach a v Jednacim fadu.

Kontrolni a revizni komise rozhodne o zadosti o piezkum nejpozdéji do 40 pracovnich dnii od pfijeti
zadosti o pfezkum emailem pracovnika MAS, v odivodnénych piipadech do 60 pracovnich dnti od

prijeti zadosti o prezkum. O diivodech prodlouZeni lhiity bude zadatele informovan emailem.

V ptipadg, ze jeden nebo vice Zadatel poda zadost o prezkum, pozastavuje se lhiita pro prislusnou fazi
hodnoceni pro v§echny navrhy projekt podané do dané vyzvy MAS, do doby, nez je ptipadna zadost/i

o pfezkum vytesena/y.

Kontrolni a revizni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyftazeni navrhu projektu
(KFNP) nebo proti vysledku bodového hodnoceni (VH). Zadatel se miize odkazovat pouze na

informace, které byly uvedeny v predloZzeném navrhu projektu i piiloze.

Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v navrhu projektu ¢i jeho pfilohach, nesmi byt bran

zietel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala zadost ditvodnou

nebo neduvodnou a zaroven uvede zduvodnéni svého rozhodnuti.

Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolni a revizni komise. Z jednani

musi byt potizen zépis, ktery bude obsahovat minimalné€ nasledujici informace:
= datum a Cas zacatku jednani,

* jmenny seznam ucastnikd,
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= struény popis obsahu zadosti o pfezkum, identifikace zadosti o podporu,
= osoby vyloucené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum z divodu stfetu z4jma,

* rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lenti (informace o tom, kdo a jak hlasoval), v€etné

oduvodnéni.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna, prob&hne nové

hodnoceni (opravné hodnoceni) u téch kritérii, které byly ptezkumem zpochybnény.

Vyrok Kontrolni a revizni komise je zd&vazny pro opravné hodnoceni. Navrh projektu je vracen do dané
faze hodnoceni (administrativni nebo vécné), které je podle rozhodnuti Kontrolni a revizni komise

opravit.

Opravné hodnoceni probéhne nejpozdéji do 40 pracovnich dndl od dne rozhodnuti o Zadosti o prezkum

Kontrolni a revizni komisi.

Kancelai MAS informuje Zadatele emailem o vysledku Kontrolni a revizni komise do 5 pracovnich dnti

od ukonceni pfezkumného fizeni.
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7. Postupy pro posuzovani zmén projekti

Zmény navrhu projekti
Zadatel nemize v ramci celého procesu posouzeni souladu navrhu projektu se schvalenou strategii
CLLD podavat zadosti 0 zménu navrhu projektu. Zadatel miize pouze provést zmény na zakladé vyzvy

MAS pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Zmény zadosti o podporu podané do vyzvy RO v MS2021+
Zmeéna zadosti o podporu se idi Pravidly pro Zzadatele a ptijemce v OP TAK, pfipadné dal$imi
prislusnymi dokumenty.
MAS vyjadiuje k nasledujicim zménam projektu:

= snizeni nebo zvyseni hodnoty indikatort,

= prodlouzeni piedpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,

= snizeni celkovych zptsobilych vydaja projektu,

» zména finanéniho planu projektu.
Zadatel/piijemce ma za povinnost kontaktovat MAS datovou schrankou a informovat ji o planované
zmén€ projektu ve vySe uvedenych pfipadech. Kancelat MAS nésledné do 10 PD provede posouzeni

vlivu zmény na posouzeni souladu navrhu projektu se SCLLD a vliv zmény na Vyjadieni. Vysledek je

nasledné zadateli/pfijemci zaslan datovou schrankou.
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8. Opatreni proti stiretu zajmu
Zameéstnanci Kancelafe MAS, externi hodnotitelé, clenové Vybérové komise, Programovému vyboru,
Kontrolni a revizni komise, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci navrhi projekti

a provadgéji podptirnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat navrhy projektii do vyzev MAS.

Pred kazdym jednanim organtit MAS c¢lenové jsou povinni podepsat Eticky kodex viz ptiloha IP. Veskeré

podminky jsou uvedené v Etickém kodexu.

Zamestnanci a Clenové organi MAS, ktefi jsou ve stfetu zajmu, jsou povinni o této skuteCnosti
informovat pfedsedu organu ¢i vedouciho manazera. Tyto osoby se nesmi podilet na kontrolach,

hodnoceni a prezkumu.
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9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi
subjekty
Kancelat MAS provadi zajisténi auditni stopy, archivace a spoluprace s externimi subjekty souvisejici
s realizaci PR OP TAK. Pfitom se fidi platnymi relevantnimi pravnimi pfedpisy a vlastnimi internimi

postupy (Spisovy, archivacni a skarta¢ni fad MAS).
Povinnosti MAS (zajistuje Kancelat MAS):

= uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym ramcem OP TAK a jeho realizaci
po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a zajistit tak

dostate¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK,

= zp¥istupnit RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti
s programovym ramcem na zadost RO poskytnout informace vztahujici se k fizeni, administraci

a realizaci programového ramce OP TAK,

= umoznit vykon kontroly nebo auditu dal§im povéfenym organtim CR nebo EU, poskytnout jim
nezbytnou soucinnost, véetné¢ umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotcenych realizaci
programového ramce OP TAK, a zajistit pfistup k veSkerym dokladim a dokumentim

souvisejicim s realizaci programového ramce OP TAK,

» informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych dalsimi povéfenymi

organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem OP TAK a o jejich vysledcich.
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10. Nesrovnalosti a stiZnosti

Vedouci manazer pro realizaci SCLLD je pln€ zodpovédny za uvedené Cinnosti:
= hlaseni podezieni na nesrovnalost,
* vedeni evidence stiznosti,
= sepsani pisemného zaznamu v ptipadé Gstniho podani stiznosti,
= vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace,

= postoupeni stiznosti piislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu

organu v piipadé, Ze MAS neni piislusna k vytizeni stiznosti.
Za vytizovani stiznosti je odpovédna Kontrolni a revizni komise.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkrat§i dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dnti od jejiho doruceni
emailem. Stanovenou lhitu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro

vytizeni stiznosti. V uvedené lhité musi byt st€Zovatel vyrozumeén o vytizeni stiznosti.
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11. Komunikace s Zadateli
Komunikaci s Zadateli a pfijemci zajistuje Kancelat MAS. Konzultace MAS s zadateli a pfijemci
poskytuje bezplatné. Komunikace s Zadateli, piijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim datové
schranky/emailem. Kancelai MAS poskytuje i osobni konzultace ptedevsim v prostorach pracoviste
kancelafe, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi konzulta¢ni hodiny a
kontaktni osoby. Na zaklad¢ telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti

uvedenym konzultacnim hodinam.
Vedouci manazer pro realizaci SCLLD je dale odpovédny za funk¢nost internetovych stranek MAS,
které jsou jednim z typt komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici
minimalné:

= zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy,

= aktudlni seznam partneri a zdjmovych skupin,

= adresu sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby,

* mapu uzemi MAS,

= vyro¢ni zpravy o ¢innosti hospodafeni MAS,

= seznam Clentl povinnych organtt MAS,

= strategii CLLD,

= vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh,

= informace o projektech podpotfenych v ramci CLLD,

= archiv dokumentace.

V ptipadé€, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy tiCastnikll seminaie, budou dotazy konzultovany

s nadfizenymi orgény.
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12. Prilohy
1. Eticky kodex (vzor)

2. Vzdani se prava podat Zadost o piezkum (vzor)

MISTNI AKCNI' SKUPINA

BOJKOVSKA
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Priloha €. 1: Eticky kodex

Ja, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka™) zadosti

o podporu, pfijimam nésledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex*).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu
s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nezévisle, nestranné a nepodjaté. Za osobni zajem je povazovan
jakykoliv zajem, ktery piinasi nebo by mohl pfinést dotcené osob¢ nebo jiné osob¢ ji blizké, ptipadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu

spoCivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti pro sviij osobni zajem ci
v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat ml¢enlivost o vSech okolnostech, o kterych se

v prubéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a. Piedevsim pak bude respektovat nasledujici:

* neposkytne zadné treti stran¢ jakékoli divérné informace tykajici se hodnoceni ¢i vybéru
navrhi projektl, ani ji neumoznim jejich ziskani, a to bud’ védome¢, nebo z nedbalosti,

* nepouzije divérné informace jinak nez pro ucely hodnoceni ¢i vybér navrhl projektd, ani
k takovému pouziti nijak neptispé&ji,

» neponecha si Zadné materialy v elektronické ¢i pisemné podobé nebo jejich kopie, ke kterym
jsem mél pfistup nebo které jsem vyhotovil v ramci hodnoceni ¢i vybéru navrhii projekta.

» uchovd v davérnosti vSechny zalezitosti, které mu budou svéteny, zachova mlcenlivost
0 osobnich udajich a o bezpecnostnich opatienich, jejichz zvetejnéni by ohrozilo zabezpeceni

osobnich udaji, dle zakona ¢. 101/2002 Sb. Zékon o ochrané osobnich udaju.

Hodnotitel’ka si je védom/a, Ze za diveérné se povazuji veskeré informace nad ramec informaci

obsazenych v zapisech z Vybérové komise(i), pfedevsim obsah zadosti a ptiloh.

3. V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni z4djem na navrhu projektu, kterym se ma zabyvat,

oznami tuto skutecnost mistni akéni skupin€ a na hodnoceni se nepodili.

4.V ptipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka piedkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s ptedkladatelem Ci zpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy, narodni spfiznénosti ¢i ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené mistni akéni
skupiné a nebude se zadnym zplisobem podilet na hodnoceni navrhu projektu ani nebude zasahovat do

jednani tykajici se tohoto navrhu projektu ¢i jej jakymkoliv zpisobem ovliviiovat.
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Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepiijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani Zddna jina zvyhodnéni,

ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny piistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni,
ve kterém je zavazéan/zavdzana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini piistupnym
nepatiicnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zpisobem spojenou
s jeho/jeji Cinnosti.

4. Pti vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit tikony, které by ho /ji

zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zivote.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji

a o nabidnuté vyhod¢ informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, Cestné prohlasuji, ze budu zachovavat veskeré principy uveden v tomto
Etickém kodexu, vCetné principil nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického

kodexu zahrnuty.

Cestné prohlasuji, Ze neprodlen¢ ozndmim skutecnost, kdy se ocitnu ve stfetu z4jmia v souvislosti

s vybérem a schvéalenim navrht projektd, a to v souladu s internimi postupy MAS.

Svym podpisem déle potvrzuji, Ze jsem byl seznamen s Internimi postupy MAS Bojkovska, z. s. pro
Programovy ramec OP TAK v rozsahu tykajicim se hodnoceni a vybéru projektid/PZ a oSetfeni stietu
zajmu.

Cislo vyzvy:

Jméno a ptijmeni:

Datum narozeni:

Nazev organizace:

Funkce v MAS:

Datum podpisu, misto a podpis osoby podilejici se na hodnoceni a vybéru navrhti projekta:
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Priloha ¢. 2: Vzdani se prava podat Zadost prezkum

Néavrh projektu

Vyzva MAS, do které byl néavrh
projektu piedloZzen (nazev a Ccislo

vyzvy):

Kontaktni tidaje zadatele

Nazev:

Sidlo:

v

1CO:

Kontaktni osoba:

Email:

Telefon:

Vzdani se prava podat zadost o pfezkum

Na zaklad¢€ zpravy o vysledku kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti/vécného hodnoceni ze

dne . . se timto vzdavam prava podat zadost o prezkum vysledku hodnoceni.

Datum:

Podpis opravnéného zastupce zadatele:
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