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Mistni akéni skupina MAS Bojkovska, z.s. se sidlem Susilova 952, Bojkovice 687 71 s ohledem na
nezbytnost plnéni tkoll MAS v oblasti ochrany osobnich Gdaji, zejména pak s prihlédnutim k potrebé
dodrZovani a naleZité realizace prav a povinnosti upravenych v Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu
téchto Gdaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tdaju), vydava tuto:

Vnitini smérnici k ochrané osobnich udaju.

Clanek 1
Zpracovani osobnich udajt

1. Tato vnitfni smérnice se vztahuje na veskeré osobni Udaje fyzickych osob, tj. na informace o
identifikovanych nebo identifikovatelnych fyzickych osobach. Identifikovatelnou fyzickou
osobou je fyzickd osoba, kterou Ize pfimo nebo nepfimo identifikovat s odkazem na urcity
identifikator.

2. Zazpracovani osobnich Gdajl je povaZovana jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi
Udaji nebo soubory osobnich Udajd, kterd je provadéna pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupd, jako je shromazdéni, zaznamendvani, usporadani, strukturovani,
uloZeni, prizpGsobeni nebo pozménéni, vyhledavani, nahlédnuti, poufZiti, zpfistupnéni

prenosem, Siteni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz
nebo zni¢eni atp.

Clanek 2
Zasady zpracovani osobnich udajt
1. MAS Bojkovska, z.s. zavede a bude dodrZovat pfimérend technickd (napf. heslo pro
prihlaseni, osobni slozky zaméstnancl v uzamcené skfince nebo v uzamcené kancelari) a
organizacni opatreni (napf. zpracovana vnitfni smérnice upravujici nakladani s osobnimi
udaji, véetné pripadné skartace dokumenti obsahujicich takovéto udaje), ktera odpovidaji
platné prdvni Upravé pro zpracovani a ochranu osobnich udaja.

2. P¥i zpracovani osobnich Gdaji postupuje MAS Bojkovska v souladu se zakladnimi zasadami

zpracovani osobnich udajd. MAS Bojkovska tedy:

a. zpracovava osobni Udaje ve vztahu k subjektlm tdajl korektné, zdkonné a transparentné;

b. shromazduje osobni Udaje pouze pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni ucely a dale je
nezpracovava zpusobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny (za nesluditelné s plivodnimi
Ucely se pritom nepovaZuje dalsi zpracovani pro Ucely archivace ve vefejném zajmu, pro
ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické tcely);

C. zpracovava pouze takové osobni Udaje, které jsou pfiméfené, relevantni a omezené na
nezbytny rozsah ve vztahu k Ucelu, pro ktery jsou zpracovavany;

d.zpracovava pouze takové osobni Udaje, které jsou presné a v pfipadé potieby
aktualizované; MAS Bojkovska k tomuto Ucelu pfijme veskerd rozumna opatteni, aby
osobni Udaje, které jsou nepfesné s prihlédnutim k ucellim, pro které se zpracovavaji,
byly bezodkladné vymazany nebo opraveny;
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e. uloZi osobni Udaje ve formé umoznujici identifikaci subjektd Gdajd po dobu ne delsi, nezZ je
nezbytné pro Ucely, pro které jsou zpracovavany;

f. zpracovava osobni Udaje zplsobem, ktery zajisti naleZité zabezpeceni osobnich Udaju,
vCetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatteni pred
neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou, zni¢enim nebo
poskozenim.

Clanek 3
Souhlasy se zpracovanim osobnich udajt

Pokud neexistuje pravni divod ke zpracovani osobnich Gdaju, je MAS Bojkovska jako spravce
osobnich Udajd povinna opatfit souhlas se zpracovanim osobnich udaja.

Souhlas musi byt svobodnym a védomym projevem vile subjektu udaju.

V souhlasu musi byt uvedeny osoby maijici k Gddajdm pfistup spolecné s operacemi, které
budou v ramci zpracovani provadény. Soucasti souhlasu je také pouceni subjektl udaji o
jejich pravech a povinnostech.

Clanek 4
Ochrana osobnich udajt

Smyslem ochrany osobnich Gdajud je ucinit takova organizacni a technicka opatreni, kterd v
nejvyssi mozné mife omezi moZnost nenavratného poskozeni nebo ztraty dat, minimalizuji
negativni dopady zpUsobené poskozenim nebo ztratou dat na dalsi ¢innost organizace.
Pfijata opatfeni musi zamezit pfistupu nepovolanych osob k chranénym udajiim, a to jak v
elektronické, tak i fyzické (tiSténé) podobé.

Pfedmétem ochrany je veskerd tiSténda dokumentace, programové vybaveni vcietné
doprovodné dokumentace, vSechna provozni data uloZena na nosicich informaci, v operacni
paméti pocitacu, tiskaren a dalSich zafizeni vypocetni techniky, zalozni a archivni kopie dat
uloZené na nosicich informaci, Udaje zobrazené nebo vytisténé na vystupnich zafizenich,
pfistupova hesla, technické informace o informacnim systému a navody.

Vsichni zaméstnanci, ktefi prichazeji do styku s vypocetni technikou, jsou povinni ucinit a
prabézné dodrZovat takova bezpecnostni opatreni, kterd v maximalni mozné mire vylouci
moznou ztratu a trvalé poskozeni provoznich dat, ktera by mohla byt zplisobena ndhodnym
nebo Umyslnym zdsahem dalsi osoby, neodbornou obsluhou, poruchou, pozarem apod.

Provozni data, kterd jsou uloZena na pevnych discich pocitacld, musi byt zadlohovana v
pocitacové siti, popfipadé na dalsich nosicich informaci. V pripadé zalohovani dat ulozenych
na lokalnim disku osobniho poditace musi byt data zdlohovana v minimalné dvou od sebe
oddélenych kopiich.

Vytvoreni zalozni kopie je nutno zajistit pfi jakémbkoli pofizeni ¢i zméné provoznich dat v
pocitacové evidenci. Pokud nejsou provozni data v pribéhu pofizeni ¢i aktualizace ukladana
na disk serveru (centralniho pocitace), ale pouze lokdlné na disk osobniho pocitace,
odpovida za pofizeni zdloZni kopie provoznich dat vidy ten, kdo data pofidil ¢i zménil, bez

ohledu na to, odkud byla data ziskana a v ¢i pracovni ndplni je sbér a zpracovani téchto dat.
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10.

11.

Zaloini kopie dat je v téchto pripadech nutno poridit ¢i aktualizovat nejpozdéji pred
ukonéenim pracovni smény v den, kdy byla provozni data pofizena ¢i zménéna. Pokud jsou
provozni data v prlibéhu pofizeni ¢i aktualizace ukldddna na disk serveru (centrdlniho
pocitace), odpovida za pofrizeni zalozni kopie provoznich dat spravce informacnich a
komunikacnich technologii (dale také jen ,,ICT“). ZaloZni kopie provoznich dat je pofizovana
automatizované.

Mezi zplsoby ochrany patfi zejména znemoznéni jakéhokoli pFistupu nepovolanych osob k
vypocetni technice a datlim, a to jak v pracovni, tak i v mimopracovni dobé. Jde zejména o:

a. neponechdvani zapnuté techniky bez dozoru,

b. situovani pracovisté tak, aby nebylo mozno odecitat idaje z monitorl nepovolanymi
i. osobami,

c. uloZeni tiskovych vystupl mimo dosah nepovolanych osob,

d. ochranu pfistupovym heslem a udrzovani hesla v tajnosti,

e. dUsledné odhlasovani se z pocitacové sité pri delsi neptritomnosti na pracovisti.

Neni dovoleno presunovat, odpojovat, prenaset, pfipojovat a ani jinak manipulovat s pevné
umisténym zafizenim.

Na pocitacich mohou pracovat pouze zaméstnanci k tomu povéreni. Pocitace, na kterych je
zpracovavano ucetnictvi, mzdovd agenda a personalistika, chrani pfislusni zaméstnanci pred
neopravnénym pristupem, zpravidla pfistupovymi hesly a uzaméenim.

Jakoukoli zavadu nebo i podezieni na nestandardni fungovani pocitace zaméstnanec bez
zbyte¢ného odkladu hlasi svému nadfizenému nebo povéfenému zaméstnanci. Do

odstranéni zdvady nebo provéreni nezavadného stavu nesmi zaméstnanci pouZivat
technické zafizeni v siti.

Sprévce ICT je opravnén v ramci své kompetence monitorovat vytiZzeni sité a opravnénost
vyuzivani jednotlivymi uzivateli.

Clanek 5
Podminky pro préci s vypocetni technikou

Je zakazano poutzivat nelegalni software; pouzivat software, jehoZ pouziti nebylo schvaleno
spravcem ICT, instalovat bez svoleni spravce ICT na disky pocitacd jakykoliv software ¢i data
s timto programovym vybavenim souvisejici, odstrafiovat instalovany software, provadét
zmény v nastaveni a umisténi software a souvisejicich dat, pofizovat kopie software a dat
pro jinou nezZ sluZzebni potfebu, prfedavat data jinym subjektim bez predchoziho souhlasu
pfislusného vedouciho pracovnika, provadét demontaz, Upravy, opravy, zmény v nastaveni
a zapojeni prostiedkd ICT, pouzivat prostiedky ICT pro jiné neZ schvalené ucely.

Pfi zahdjeni prace s ICT je zaméstnanec povinen prekontrolovat stav a kompletnost
svérenych prostfedkd vypocetni techniky. Ukoncovani cinnosti programli se provadi
predepsanym zplsobem, vcéetné ukonceni prace v siti. Pfed odchodem zaméstnance z
pracovisté musi byt vSechny jemu svérené prosttedky, tj. osobni pocitace, tiskarny, modemy
atd. vypnuty, s vyjimkou téch zafizeni, kterd musi zlstat s ohledem na své urceni trvale
zapnuta.



3. Pfi ukoncéeni nebo zméné pracovnépravniho vztahu provede spravce ICT Upravu
uzivatelského Uctu pracovnika, v€etné pfistupovych prav.
4. Tiskové vystupy obsahujici data podléhajici ochrané osobnich udaji musi prislusny

pracovnik zabezpecit pfed neopravnénym pfistupem.

Schvaleno Valnou Hromadou 15.01.2019

Ing. Mgr. Libuse Bidova
Predsedkyné spolku



Clanek 6
Uchovavani osobnich udaijt
MAS Bojkovska jako spravce osobnich Udaji uchovava osobni Udaje pouze po dobu
nezbytnou k vykonu prav a povinnosti vyplyvajicich z povahy vykonavanych Cinnosti.
Po uplynuti doby uchovavani osobnich Gdajid MAS Bojkovska jako spravce osobnich Gdajd

tyto osobni Udaje vymaze.



